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Regulamin udziatu w projekcie
~Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca

n

Informacje ogolne

§ 1.

Projekt ,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” realizowany jest w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet VIII Regionalne kadry
gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozw0j przedsiebiorstw i pracownikow w regionie Poddziatanie
8.1.1. Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.

Celem projektu jest podniesienie kompetencji menadzerskich Wiascicielek/Wtascicieli 30
mikroprzedsiebiorstw majacych siedzibe na terenie wojewddztwa pomorskiego.

§ 2.

Projekt ,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” realizowany jest przez
Polskg Agencje Rozwoju, Oddziat w Gdyni.

§ 3.
Projekt realizowany jest od 01.10.2009 r

Rekrutacja

§ 4.

Adresatami projektu sg wtasciciele mikroprzedsiebiorstw prowadzacy dziatalnosc
gospodarcza na terenie wojewddztwa pomorskiego, ktdrzy sg zainteresowani wzieciem
udziatu w nastepujacych szkoleniach:

Rozwdj osobisty i zawodowy - 32 godzin

J. angielski w biznesie - 60 godzin

Pozyskiwanie funduszy europejskich — 32 godziny

Zamdéwienia publiczne - 16 godziny

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w UE — 16 godzin
6. Przedsiebiorczo$¢ zorientowana rynkowo - 32 godziny

tacznie 376 godzin szkoleniowych.

uhwn e

Jedynym warunkiem uczestnictwa jest posiadanie mikroprzedsiebiorstwa®
(zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej lub Spotki).

§ 5.

Rekrutacja do projektu ,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” bedzie
przebiegata nastepujaco:

1. I etap - przyjmowanie formularzy zgtoszeniowych;

! W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 10
pracownikéw i ktérego roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EURO.

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2. II etap - wybor 30 Uczestnikdéw projektu przez Cztonkdw Komisji Rekrutacyjnej.

Caty proces rekrutacji trwa do czasu zrekrutowania wszystkich Uczestnikow.

§ 6.

Polska Agencja Rozwoju zastrzega sobie prawo do przedtuzenia procesu rekrutacji az do
momentu wytonienia grupy spetniajacej zatozenia Projektu.

§7.

Osoba zainteresowana udziatem w projekcie powinna wypetni¢ formularz zgtoszeniowy w
formacie zgodnym z podanym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju
www.par.net.pl. Zgtoszenia przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza nie
zostang uwzglednione w dalszym procesie rekrutacji. Formularz zgtoszeniowy jest
réwniez dostepny w siedzibie Polskiej Agencji Rozwoju Oddziat w Gdyni przy ul. Slaskiej
53/308.

§ 8.

Formularz zgtoszeniowy zawiera dane osobowe oraz potwierdza status formalny osoby
wypetniajacej, jako zgodny z wymogami Projektu.

§ 9.

Formularz zgtoszeniowy powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim, w sposdb czytelny
(komputerowo lub pismem odrecznym, drukowanym). Odrzucane bedg formularze
niekompletne, nieczytelne lub zawierajace niewypetnione rubryki.

§ 10.

Formularz zgtoszeniowy nalezy podpisac¢ i dostarczy¢ do Polskiej Agencji Rozwoju:
1.  osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:

Polska Agencja Rozwoju Oddziat w Gdyni
ul. Slaska 53/308
81-304 Gdynia

2. faksem pod numer telefonu:
58 620 81 43.

W przypadku wystania Formularza poczta o przyjeciu decyduje data faktycznego
wptyniecia dokumentu do siedziby PAR, a nie data stempla pocztowego.

§ 11.

Osoba, ktorej zgtoszenie zostato odrzucone z przyczyn formalnych ma mozliwosc
uzupetnienia tych brakéw i moze ponownie ztozy¢ formularz zgtoszeniowy. W razie
problemoéw, lub dodatkowych pytan zwigzanych z wypetnieniem formularza pomocnym
bedzie Biuro Projektu znajdujace sie w Gdyni przy ul. Slaskiej 53/207; tel. 58 620 81 43;
email: biuro@par.net.pl.

§12.

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Po weryfikacji formularzy zgtoszeniowych wybrane zostang osoby (ktérych zgtoszenia
spetniajg wymogi formalne), ktére zostang zakwalifikowane do udziatu w projekcie.
Zaktada sie, iz w przedsiewzieciu wezmie udziat 30 oséb (w tym 20 kobiet i 10
mezczyzn).

§ 13.

Komisja Rekrutacyjna wyznaczy termin dla wybranych 30 oséb, w ktéorym kandydaci
beda zobowigzani do dostarczenia:

- ksero dowodu osobistego potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem przez
Uczestnika;

- zaswiadczenie z odpowiedniego organu rejestrowego (wydane nie wczesniej niz 6
miesiecy przed ziozeniem formularza zgtoszeniowego) potwierdzajace, ze dana
osoba jest wiascicielem przedsiebiorstwa. W przypadku spoétek Uczestnikiem
Projektu moze stac¢ sie osoba wchodzaca w sktad Zarzadu.

Nie dostarczenie w/w dokumentéw w wyznaczonym terminie bedzie jednoznaczne z
rezygnacjq z udziatu w Projekcie.

§ 14.

W wyniku procesu rekrutacji zostanie zrekrutowanych 30 oséb, ktére wezmag udziat w
projekcie. Dodatkowo zostanie utworzona minimum piecioosobowa lista rezerwowych
Uczestnikow.

§ 15.

Uczestnicy Projektu zostang poinformowani o wynikach rekrutacji za posrednictwem
poczty elektronicznej oraz pisemnie.
§ 16.

Przy rekrutacji Uczestnikdw obowigzuje zasada kolejnosci zgtoszen.
Szkolenia
§ 17.
Uczestnicy w ramach Projektu bedq uczestniczyli w nastepujacych kursach:

1 Rozwdj osobisty i zawodowy — 30 godzin;
2 J. angielski w biznesie - 60 godzin;
3. Pozyskiwanie funduszy europejskich — 32 godziny;
4.  Zamowienia publiczne - 32 godziny;
5 Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w UE - 16 godzin;
6. Przedsiebiorczos¢ zorientowana rynkowo — 32 godziny
tacznie 376 godzin szkoleniowych.
§ 18.

Uczestnictwo w szkoleniach wymienionych w § 17. jest objete regutami pomocy
publicznej i z tego tytutu bedzie czesciowo odptatne.

Pomoc publiczna w ramach projektu, udzielana jest zgodnie z zasadami zawartymi w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach POKL, uwzgledniajgcym zmiany wprowadzone
nowelizacja z dnia 17 grudnia 2008 r. oraz instrukcjami Ministerstwa Rozwoju

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Regionalnego zawartymi w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 12 stycznia 2009 r.
W mys$l przepiséw szkolenia, o ktérych mowa sg szkoleniami ogdlnymi i w zwigzku z tym
wiasciciele mikroprzedsiebiorstw zobowigzani sq wnies¢ wkiad wtasny w wysokosci 20%
wartosci Zadania: Organizacja i przeprowadzenie szkolen.
Kazdy z Uczestnikdw Projektu otrzyma Zaswiadczenie o ukonczeniu kursow:

- Rozwdj osobisty i zawodowy;

- J. angielski w biznesie;

- Pozyskiwanie funduszy europejskich;

- Zamowienia publiczne;

- Przedsiebiorczos¢ zorientowana rynkowo
oraz zaswiadczenie o ukonczeniu seminarium Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
UE wydane na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 r.
w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 , poz. 216).

§ 19.

Pomoc szkoleniowa w ramach projektu bedzie udzielana na podstawie Umowy o
$Swiadczenie ustug szkoleniowych.

Kazdy z Uczestnikow zobowigzany bedzie wnie$¢ wkiad wtasny w wysokosci: 1 698,67
PLN brutto, ptathe w ratach miesiecznych (w przypadku uczestnictwa w
projekcie przez 8 miesiecy rata wyniesie 212,34 PLN. Polska Agencja Rozwoju
bedzie wystawiata Uczestnikom Noty Ksiegowe, umozliwiajgce zaksiegowanie wydatkdéw
jako kosztow przedsiebiorstwa. Obowigzek wniesienia wktadu wlasnego wynika z
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach POKL. Wktad wilasny zostanie w catosci
wykorzystany na finansowanie zadania: Organizacja i przeprowadzenie szkolen.

§20.

Uczestnicy Projektu beda zobowigzani do podpisywania listy obecnosci na zajeciach
szkoleniowych. Warunkiem ukonczenia projektu jest obecno$¢, na co najmniej 80%
zajec.

Wsparcie dodatkowe
§ 21.

W ramach Projektu Polska Agencja Rozwoju zapewnia:
- zakwaterowanie na czas zjazdéw w osrodkach szkoleniowo wypoczynkowych;
- petne wyzywienie podczas zjazdow;
- zakup materiatow szkoleniowych i podrecznikéw;
- zakup materiatow pismienniczych i biurowych;
- profesjonalng kadre prowadzacqa zajecia.

Zobowigzania Uczestnikow
§ 22.

1. Uczestnicy zobowigzujg sie do aktywnego uczestnictwa we wszystkich zajeciach
oferowanych w ramach projektu oraz wypetniania ankiet ewaluacyjnych.

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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2. Uczestnicy beda zobowigzani do podpisywania list obecnosci na zajeciach
szkoleniowych.

3. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw monitoringu oraz ewaluacji POKL oraz podanie danych
niezbednych do sprowadzenia do PEFS (Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego).

4. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest takze podpisanie umowy o udzielenie
wsparcie szkoleniowego.

§23.
Polska Agencja Rozwoju dopuszcza mozliwo$¢ usprawiedliwione nieobecnosci Uczestnika
na zajeciach spowodowane chorobg lub waznymi sytuacjami losowymi. Usprawiedliwienie

wymaga dostarczenia zwolnienia lekarskiego, telefonicznego zawiadomienia, lub ztozenia
pisemnego oswiadczenia o przyczynach nieobecnosci.

§24.
Uczestnicy beda zobowigzani do przestrzegania zapiséw zawartych w Umowie o
udzielenie wsparcia szkoleniowego, w tym zapisow dotyczacych pomocy publicznej.
Zobowiazania Polskiej Agencji Rozwoju

§ 25.

Organizatorzy zobowigzani sq dotozy¢ wszelkich staran do organizacji projektu na jak
najwyzszym poziomie merytorycznym i technicznym.

§ 26.
Organizatorzy zobowigzani sa informowa¢ Uczestnikow o wszelkich zmianach
organizacyjnych majacych wptyw na przebieg projektu.

§ 27.

Na zakonczenie projektu Organizator wydaje Certyfikaty uczestnictwa w projekcie oraz
zaswiadczenia, o ktéorych mowa w art. 18.

Rezygnacja z udziatu w projekcie
§ 28.

Polska Agencja Rozwoju zastrzega sobie prawo skreslenia Uczestnika z listy uczestnikow
projektu w przypadku naruszenia przez niego przepiséw niniejszego regulaminu.

§ 29

W celu zabezpieczenia frekwencji, na wypadek choroby lub zdarzen losowych, przewiduje
sie utworzenie listy rezerwowej uczestnikow.

§ 30.

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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W przypadku rezygnacji lub skresSlenia Beneficjenta Pomocy z listy o0séb
zakwalifikowanych do projektu, jej miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej.

§ 31.

Rezygnacja z udziatu w projekcie mozliwa jest jedynie z uzasadnionych powodow.

W innych przypadkach Polska Agencja Rozwoju ma prawo do obcigzenia rezygnujacej
osoby poniesionymi kosztami zwigzanymi z jej uczestnictwem w Projekcie do dnia
rezygnhacji. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie Uczestnik jest zobowigzany
zwrdéci¢ otrzymane materiaty szkoleniowe i dydaktyczne.

Postanowienia koncowe
§ 32
Uczestnicy Projektu zobowigzani sa do stosowania sie do przepisow niniejszego

regulaminu i ztozenia na te okoliczno$¢ stosownego os$wiadczenia. Brak aktywnego
uczestnictwa w projekcie bedzie podstawg do skreslenia z listy Uczestnikdéw.

§ 33

Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie sa rozstrzygane przez Strony
polubownie.

§ 34

Ostateczna interpretacja ,Regulaminu Uczestnictwa w Projekcie” nalezy do Polskiej
Agencji Rozwoju w oparciu o stosowne dokumenty programowe dotyczace realizacji i
finansowania projektow wspdifinansowanych przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 35
Polska Agencja Rozwoju zastrzega sobie prawo do zmian w niniejszym regulaminie,

wynikajacych w szczegdlnosci ze zmian podstaw prawnych realizacji projektu ,Pomorskie
MBA czyli Europejski Przedsiebiorca”.

O wszelkich zmianach Regulaminu Polska Agencja Rozwoju, poinformuje Uczestnikéw
Projektu w formie pisemnej.

Projekt ,,Pomorskie MBA czyli Europejski Przedsiebiorca” wspétfinansowany jest przez Unie Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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